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Syfte och avgransning

Syftet med detta dokument é&r att ge forslag pé rutin for handldggning av avgifter
for provning och tillsyn enligt miljobalken. Rutinen ska gdra det mojligt att ha ett
likvardigt och kvalitetssikert arbetssitt som harmonierar med ldnsstyrelsernas ge-
mensamma IT-stdd NikITa och Platina samt garanterar korrekt underlag for faktu-
rering av avgifter for provning och tillsyn enligt miljébalken.

Dokumentet omfattar d&ven handldggningsinstruktion for kvalitetssidker fakturering
av avgifter for provning och tillsyn, men ar begransad till de avgifter som tas ut for
tillsyn och prévning enligt 9 kap. 6 § MB.

Tidsredovisning
Tidsredovisning sker pa VAS 5551.

Stéddokument
Manual fér NikiTa, kap. Avgiftshantering (linken nés bara av lansstyrelseanstillda)

Definitioner

MPF Miljéprovningsforordningen (2013:251)

FAPT Forordning (1998:940) om avgifter for provning och
tillsyn enligt miljobalken

Verksamhetskod: Koder som anges i MPF.

Avgiftskod: Koder som anges i bilagan till FAPT. Avgiftskoden
foljer av verksamhetskoden, ansvarig tillsynsmyndig-
het och tillstandsgiven produktionsvolym, kapacitet
eller motsvarande.

Verksamhetsgrupp: Koder under samma underrubrik (smé bokstédver)

Mallar

Foljande mallar finns tillgéngliga:

e Platina-mall for beslut om avgift (se Platina)

e Epost-mall for underrittelse infor beslut

e Epost-mall for forfrdgan om tillsynsmyndighetens bedémning av klass-
ningskoder

e Epost-mall for ans6kningsavgift for BAT-dispens

e Epost-mall for svar pa begéran om orderbestillning fran verksamhetsuto-
vare

Handlaggare och beslutande
Se delegationsordningen som finns inom respektive lansstyrelse.


https://samarbetsytor.lansstyrelsen.se/fo-miljoskydd/UtvProjekt/MiljAdm/Delade%20dokument/Anv%C3%A4ndarst%C3%B6d/Anv%C3%A4ndarmanual%20f%C3%B6r%20NikITa.pdf

Faststallande av avgift

Grundlaggande principer for klassning och tillampningen av FAPT

Ett tillstdnd ger normalt sett upphov till en avgift. Undantag kan férekomma base-
rat pa tekniska samband mellan anldggningar med olika tillstind (se t.ex. dom frén
MMD i mal nr M 1399-15), men detta dr undantagsfall.

Klassningen utgar fran vad som &r angivet i tillstdndet (t.ex. tillstdndsgiven
mingd), oavsett hur stor eller liten produktionen ar for nérvarande. Grundprincipen
for tillimpningen av 2 kap. 3 § forsta stycket &r att en verksamhetsutévare ska be-
tala avgift for det som de har tillatlighet att utféra. Andra stycket tillimpas nir en
verksamhet blir tillstdndspliktig genom &ndringar i MPF, men inte har hunnit 2 sitt
tillstdnd dnnu. Acceptabla tidsramar regleras da av 6vergangsbestimmelserna i
MPF. Nar tillstand sedan ges, ska avgift tas ut enligt vad som &r angivet i tillstan-
det.

Upphord tillstandsplikt

Klassning enligt ovan géller 4&ven om den nuvarande produktionsnivan ligger pa en
ej tillstandspliktig niva, eller om verksamheten har upphort, men behallit sitt till-
stand. Om detta inte bedoms vara skéligt i det enskilda fallet, se avsnitt om nedsétt-
ning av avgift. Grundprincipen for tillimpningen av 2 kap. 1 § punkten 3 i FAPT &r
nir den tillstdndsgivna verksamheten inte langre r tillstindspliktig men bedrivs
med stod av sddant tillstand som avses enligt 9 kap. 6 § miljobalken. Med detta
menas att verksamheten &r densamma, men lagstiftningen har dndrats sa att verk-
samheten inte langre &r tillstandspliktig. En tolkning maste goras i det enskilda fal-
let avseende vilken typ av verksamhet som fortfarande ska debiteras.

Konkurser

Om ett bolag har gatt i konkurs och tillstdndet fortfarande ar giltigt, ska betalnings-
krav istéllet skickas till konkursboet. Avgift ska dock bara tas ut om konkursforval-
tarna kan anses vara verksamhetsutovare, trots vad som framkommer av de all-
minna raden till FAPT. Detta eftersom tillstdndet inte ar giltigt om det inte finns
nagon tillstdndshavare. Tillsynsmyndigheten bor i ett sddan lédge begéra att tillstan-
det ska aterkallas.

Tillstandsplikt p.g.a. Seveso

Det kan férekomma verksamheter som ér tillstindspliktiga pa grund av att de om-
fattas av den hogre kravnivén i Sevesolagen ér tillstandspliktiga enligt 9 kap. 6 §
MB, men som inte omfattas av ndgon verksamhetskod i MPF. For sédana verksam-
heter finns i dagsldget ingen mojlighet att ta ut avgift enligt FAPT.

Beslut om avgift

Det saknas lagstod for att faststiilla verksamhetskoder (se t.ex. rittsfall frin MOD i
mal nr M 9096-18). Det finns daremot lagstod i 2 kap. 7 § FAPT att besluta om av-
gift. For att kunna besluta om avgift behover avgiftskoden faststéllas, och som un-
derlag till avgiftskoder behdver en bedomning av verksamhetskoder goras. I moti-
veringen till avgiftsbeslutet bor samtliga tillampliga verksamhetskoder ndmnas,
dven de som inte ger upphov till ndgon avgiftskod eller till nagot tilligg pa den to-
tala avgiften. Detta handlar enbart om att vara tydlig gentemot



verksamhetsutdvaren angéende vilka koder Lénsstyrelsen anser ar tillimpliga pa
verksamheten. Samma sak géller for registrering av verksamhetskoder och avgifts-
koder i NikITa.

Avgiftsbeslutet dr ett overklagbart beslut som faststéller hur stor arlig avgift en
verksamhetsutdvare ska betala (se t.ex. rittsfall frin MOD i mal nr M 842-18 ang
att det ar ett 6verklagningsbart beslut). Fakturan som sedan skickas ut 4r i sig inte
ett beslut, utan en verkstéllighet av det beslut dar avgiften faststills. Vi fattar darfor
inte nya beslut varje ar, utan endast i samband med fordndring som pékallar dndrad
avgift.

Beslut om ny avgift skickas direkt i samband med att det blir aktuellt, alternativt
infor fakturering. Om det sistndmnda alternativet anvinds, bor funktionen for “ej
kommunicerad” i aktivitetsféltet for avgiftskoder anvindas i NikITa. Tank pa att
fatta beslutet i tillrackligt god tid for att beslutet ska ha vunnit laga kraft innan fak-
turering sker. Att genomfora debitering direkt efter att beslutet skickats dr mojligt
genom anvéindande av 9 kap. 5 § FAPT, men om avgiften dndras genom &verprov-
ning och den slutliga avgiften faststills till att bli ldgre 4n den debiterade avgiften,
bor mellanskillnaden aterbetalas snarast. Det aterbetalade beloppet bor inkludera
rianta pa mellanskillnaden.

Val av tillampliga koder

Samtliga tillimpliga koder ska anges, och beddmningsgrunden ar koder enligt nu
géllande version av MPF och FAPT. For tydlighetens skull bor dven tillimpliga
C-koder fran MPF anges, d&ven om de inte motsvaras av ndgon FAPT-kod, men det
ar upp till varje lansstyrelse att bedoma behovet. I vissa miljobalkstillstand finns
verksamhetskoder angivna. Dessa géller sa lange de ér forenliga med géllande lag-
stiftning. Om koderna &r foraldrade behover tillsynsmyndigheten ta stdllning till
vilka nu aktuella koder som tillstindet motsvarar.

Niér en verksamhetskod enligt MPF éndras frén C till B s kan en verksamhet fé en
avgift utifrdn hur de bedriver sin verksamhet. Det finns oftast en 6vergangsperiod
som gor att verksamheten inte bedoms vara olaglig och far en tid pa sig att ansdka
om tillstdnd for sin verksamhet som tidigare enligt MPF har varit klassad som en
anmélningspliktig verksamhet. Vi behover alltsé inte vénta in tillstdindet om verk-
samheten bedrivs som tillstdndspliktig verksamhet.

I miljérapporten kan verksamhetsutdvaren ange ifall de anser att verksamhetsko-
derna som finns i SMP é&r felaktiga. Det sker ingen automatisk overforing av detta
till NikITa, utan det &r upp till tillsynsmyndigheten att beakta denna information.

Hur beloppet ska berdknas om flera avgiftskoder &r aktuella regleras i 2 kap. 5 §
FAPT. Som huvudavgiftskod ska vi sitta den kod med hogst avgift som verksam-
heten omfattas av. Denna behdver inte nddvéndigtvis vara densamma som huvud-
verksamhetskoden eller verksamhetskoden med hdgst provningsplikt (Aven om den
oftast dr det).

Kommunen som tillsynsmyndighet

For verksamheter som betalar avgift enligt FAPT, men déir Lénsstyrelsen inte &r
tillsynsmyndighet, kan lansstyrelsen kontakta kommunen (tillsynsmyndigheten)
vid tveksamheter. Var dock uppmérksam pa att kommunens avgiftskoder enligt de-
ras kommunala taxa inte alltid stimmer verens med tillstindsgiven verksambhet,
eftersom de kan basera sin tillsynsavgift p4 den verksamhet som bedrivs. Om



lansstyrelsen och kommunen inte kommer 6verens om klassningen, ér det i slutén-
dan likvél lénsstyrelsens beslut om avgift och det dr ddrmed lansstyrelsen som av-
gor klassningen i sitt beslut. Det &r ocksa dessa koder som kommer att visas i mil-
jOrapporteringen.

Fran nar ska avgiften betalas?

Enligt 2 kap. 6 § FAPT ska provnings- och tillsynsavgiften betalas frdn och med
det kalenderar som foljer efter det att tillstand till verksamheten gavs eller, om
verksamheten bedrivs utan tillstdnd, det kalenderar som foljer efter det att verksam-
heten pabdrjades. Tidpunkt for nér “tillstand till verksamheten gavs” tolkas som
nér tillstdndet vunnit laga kraft, eftersom det ar forst da som verksamhetsutovaren
har en juridisk mojlighet att ta tillstdndet i ansprak. Om tillstdndet ar utfardat med
verkstillighetsforordnande, géller istéllet beslutsdatum (se ocksa tredje stycket i
denna rubrik ang. verkstillighetsforordnande). Avgift tas ut oavsett ifall tillstandet
tagits i ansprak eller inte (se t.ex. rittsfall frin MOD i mal nr M 4170-16). Av den
anledningen behover man inte heller invénta beslut om sidkerhet eller att sjdlva sé-
kerheten har inkommit for verksamheter dér sdkerhet krévs.

Befintliga verksamheter pa provningsniva C eller U som ges tillstdnd pa A- eller B-
niva, men som inte tar sitt beslut i ansprak direkt, fortsitter ha kommunen som till-
synsmyndighet till dess att tillstdndet tagits i ansprak. Avgift ska dock likvil tas ut i
enlighet med foregédende stycke. Om tillsynen inte dverlats till kommunen vid den
tidpunkt da tillstdndet tas i ansprék, innebir det i praktiken att tva avgifts-beslut
maste skrivas. Forst ett med forutsittningen att kommunen ér tillsynsmyndighet
(skrivs snarast efter att tillstdnd getts), déarefter ett med forutsittningen att lanssty-
relsen &r tillsynsmyndighet (skrivs efter att tillstindet tagits i ansprak). For att und-
vika tvé beslut kan det vara ldmpligt att stdlla frigan om verksamhetsutdvaren av-
ser ta tillstdndet i ansprak under aret, vilket kan goras i samband med kommunice-
ringen.

Om verkstéllighetsforordnande finns och delar av tillstandet 6verklagas, eller om
verksamhetsutdvaren sjilv overklagar delar men tar resten av tillstdndet i ansprak,
bor avgift tills vidare tas for de delar som inte dverklagats. I normalfallet bor inte
avgiften paverkas i ett sddant lage eftersom verksamhetsutovaren sillan har anled-
ning att 6verklaga sjilva tillstdandsmeningen/ramen, utan endast villkor. Om utfallet
av ett 6verklagande dnda bedoms kunna paverka avgiften, kan det bli aktuellt att
skriva tva beslut — forst ett som baseras pa det som 4r tillatet enligt verkstillighets-
forordnandet, och sedan ett nytt nir slutgiltig dom har vunnit laga kraft.

Tidsbegrdnsade tillstand

Avgifter for tidsbegransade tillstdnd kan endast debiteras for de koder som tillstan-
det omfattar. Exempelvis tékter vars tillstdnd gatt ut, men dér efterbehandling fort-
farande bedrivs och dér delar av tillstandet darfor fortfarande géller, kan vi endast
debitera avgift i enlighet med 2 kap. 1 § punkten 3 FAPT (se t.ex. rittsfall frdn
MOD i mal M5115-13).

Eventuell dterbetalning av avgift

Om en verksamhet upphor under avgiftsaret, d.v.s. att tillstdndet upphor att gélla
under avgiftsaret, bor Lansstyrelsen enligt Naturvérdsverkets allménna rad endast
ta ut avgift for den del av avgiftsaret verksamhet har bedrivits. Om fakturering re-
dan har skett, bor aterbetalning ske, och det bor betraktas som en nedséttning i



efterhand vilket gor att rdnta inte behover berdknas. For att underlitta den admi-
nistrativa bordan rekommenderas att aterbetalningar endast dger rum pa begéiran av
verksamhetsutovaren.

Vi gor inga utskick av extra fakturor eller aterbetalningar med anledning av att av-
giften dndras, till exempel om verksamheten fatt ny verksamhetskod, ny tillsyns-
myndighet e.d. — se dock tredje och fjarde stycket under rubriken ”Beslut om av-
gift”. Handldggaren dndrar i NikITa direkt ndr ny information finns tillgdnglig, sa
att korrekta uppgifter finns inlagda infor nista fakturering.

Handlaggning for faststdllande av avgift

Handldggningen nedan géller for verksamheter som tidigare inte haft nagon avgift
eller vars avgiftskoder ska éndras. Beslut om avgiftskod ska inte blandas ihop med
andra sakfradgor utan ska hanteras inom ramen for eget drende. Tid for handlagg-
ningen fors pd VAS-kod 5551. Hir nedan foljer en snabb och enkel punktlista.

1. Starta ett drende enligt foljande:
e VAS:555
e Arendetyp: Avgift

e Rubrik: Beslut om avgifter for provning och tillsyn [AR] for [verk-
sambhet].

e Kategorisera drendet i NikITa med kategori ”Avgifter”.

2. Ta fram ett forslag pa avgiftskod/-er, baserat pa det du vet om verksam-
heten (tillstind inkl anmélda dndringar etc). Ha en dialog med verksam-
hetsutdvaren och tillsynsmyndigheten vid behov.

3. Kommunicera forslag pé koder till verksamhetsutovaren for att ge dem
mdjlighet att yttra sig (om du inte redan haft en dialog). Anvénd tillgdnglig
mall. Registrera enligt foljande:

e Handlingstyp: Underrittelse
e Rubrik: Underrittelse om avgifter for provning och tillsyn.

4. Skriv beslut. Anvénd tillgdnglig beslutsmall. Om det finns tidigare fattade
beslut om avgift for verksamheten, glom inte att upphdva gammalt beslut.
Bemot eventuellt yttrande 6ver kommunicerade avgiftskoder. Om verk-
samhetsutovaren och lénsstyrelsen inte dr 6verens om klassning kan det
vara behovligt att lista upp vilka tillstdnd som verksamheten omfattas av
och hur de &r tolkade utifran provningsgrund eller med ”Naturvardsverkets
oversittningsnyckel”. Folj din lansstyrelses delgivningsrutin. Registrera
enligt foljande:

e Handlingstyp: Beslut
e Rubrik: Beslut om avgifter for provning och tillsyn.

5. Tillse att korrekta koder (bade verksamhetskoder och avgiftskoder) utifrdn
beslutet finns inregistrerade i NikITa, under meny “’Klassningar och avgif-
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6. Om det finns ett beslut om avgift eller om det finns ndgra ovanliga omstén-
digheter kring en avgiftskod ska handldggaren skriva en notering i rutan
”Kommentar” under fliken ”Klassningar och avgifter” i NikITa. Skriv da-
tum, signatur, forklaring samt hinvisa till beslutet om avgift, domstolsdo-
mar etc. (ange diarienummer).

7. Nar drendet avslutas, lamnas faltet for ”Stillningstagande” blankt. Det
finns for ndrvarande inget [ampligt stdllningstagande for den hir typen av
arenden, och det dr da ldmpligare att lamna det tomt 4n att ange ett stall-
ningstagande som é&r direkt missvisande.

Nedsattning av avgift

Nedséttning av beloppen ska i princip inte medges annat n i undantagsfall — vi ska
alltsé vara restriktiva med nedsittning. I det enskilda fallet kan avgiften sittas ned,
i enlighet med 9 kap. 3 § FAPT. Provningsavgiften kan aldrig sittas ned, ddremot
kan tillsynsavgiften séttas ned, dock ska det goras restriktivt. Nedsattning av avgift
bor endast ske pa verksamhetsutdvarens initiativ, d v s de behover ldmna in ett un-
derlag varfor avgiften bor sittas ner. Har nedan foljer ndgra exempel pa tillfallen da
det kan beddmas vara skéligt med nedséttning:

e Om verksamheten inte kan ta sitt tillstdnd i1 ansprak pa grund av orsaker
som verksamhetsutdvaren inte har radighet over.

e Om verksamheten kan ta tillstdndet i ansprak, men i praktiken inte kan
paborja verksamheten pé grund av orsaker som verksamhetsutovaren
inte har radighet dver.

e Om verksamheten har hamnat i en uppenbart oskilig avgiftsniva pa
grund av hur verksamhetskoderna &r formulerade, till exempel om en
valdigt liten verksamhet hamnar i en hég avgiftsniva pa grund av tekni-
kaliteter i MPF-formuleringarna.

e Om verksamheten bedrivs pa en markant 14gre niva dn vad tillstdndet
medger eller inte bedrivs alls, och det finns sérskilda skél till varfor till-
stdndet inte bor upphévas eller andras. Att verksamhetsutdvaren vill ha
mojlighet att aterga till tillstindsgiven niva ar inte ett godtagbart skél,
men om det till exempel ligger i tillsynsmyndighetens intresse (snarare
an verksamhetsutovarens intresse) att tillstdndet finns kvar s& kan det
finnas skal att sitta ned avgiften.

Om begidran om nedsittning kommer efter kommunicering, s hanteras den inom
det befintliga avgiftsdrendet. Om en begéran om nedséttning kommer vid annat till-
falle, diariefors den enligt fo6ljande:

VAS: 555

Arendetyp: Avgift

Rubrik: Begéran om nedsittning av avgift fran [verksamhet].
Kategorisera drendet i NikITa med kategori ”Avgifter”.

I de fall dér avgiften sitts ned helt eller delvis, ska detta dokumenteras i enlighet
med punkten 6 under rubriken "Handlaggning for faststdllande av avgift” ovan.
Detta géller samtliga fall da avgift inte ska tas ut, trots att anldggningen ér i drift el-
ler ej igngsatt, men dér fakturering inte ska genomforas eller pa nigot sitt dr an-
norlunda.



Na&r ska vi ta beslut om avgiftskod?
Vi fattar beslut i foljande fall:

e Da en anlidggning fatt nytt tillstdnd eller &ndringstillstdnd som péverkar
vilka koder som ér tillimpliga, oavsett om verksamhetskoden framgar av
tillstandet eller inte (for att undanrdja tveksamheter).

e  Om MPF eller FAPT éndras pa sadant sétt att nytt beslut behovs, t.ex. att
tillimplig avgiftskod paverkats. Detta innebér att om avgiften i forord-
ningen dndras méste ett nytt avgiftsbeslut fattas eftersom beloppet ska vara
angivet i beslutet. (Se MOD dom 2019-06-27 med mal nr M 9096-18.)

e Om vi eller verksamhetsutovaren av andra skl upptécker att redan angiven
kod inte ticker hela den tillstdndsgivna verksamheten.

e Om avgiften av ndgot skél ska reduceras eller riknas fram pa nagot sérskilt
satt.

Vi fattar inte nagot beslut i féljande fall:

e Om det inte skett ndgra fordndringar i vare sig verksamhetskod eller avgift-
skod. Om det sker dndringar som paverkar koderna, men som inte paverkar
slutsumman, skriver vi heller inga nya beslut.

e Om det sker byte av verksamhetsutdvare och/eller organisationsnummer
eftersom avgiftsbesluten foljer med tillstdndet. Vi fattar alltsé inte beslut i
onddan. NikITa ska dock hallas uppdaterat med korrekt information.

Exempel pa beslutsmotivering
Nedan foljer exempel pa beslutsmotiveringar till beslutsmallen.

Motivera har vilka verksamhetskoder och avgiftskoder som ska galla

Huvudkod

Verksamhetskod 90.310 géller for att deponera icke-farligt avfall. Eftersom ert till-
stand medger en deponering av maximalt 10 000 ton per ar gor lansstyrelsen be-
domningen att ni omfattas av verksamhetskod 90.310. Det medfor att ni d&ven om-
fattas av avgiftskod 90.310 (L). Bokstavsmarkeringen (L) innebér att 1dnsstyrelsen
ar er operativa tillsynsmyndighet.

Sidokod

Verksamhetskod 90.50 géller for lagring av farligt avfall som en del av att samla in
det. Dé ni har tillstdnd for mer &n 50 ton och utgdrs av elektriska eller elektroniska
produkter gor lansstyrelsen bedomningen att ni omfattas av verksamhetskod 90.50.
Det medfor att ni &ven omfattas av avgiftskod 90.50 punkten 3 (L). Bokstavsmar-
keringen (L) innebér att 14nsstyrelsen dr er operativa tillsynsmyndighet.

Huvudkod kommun

Verksamhetskod 39.60 giller for lagring av gas, olja mm >50 000 ton eller >500
000 ton/ér, kemiska produkter med riskklasser >5 000 ton eller >50 000 ton/ar, m
m. D4 ni har tillstdnd for lagring av mer &n 50 000 ton olja gor lansstyrelsen be-
domningen att ni omfattas av verksamhetskod 39.60. Det medfor att ni dven
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omfattas av avgiftskod 39.60 (K). Bokstavsmarkeringen (K) innebér att ndgon an-
nan én lénsstyrelsen har ansvaret for den operativa tillsynen.

Nar tillstandet gavs och fran vilket ar ska verksamheten borja debitera

Tillstand till att vid City Airport bedriva flygplatsverksamhet i en omfattning av
hogst 19 600 flygrorelser per ér, beslutades av Mark- och miljdédomstolen den
2018-12-20. Beslutet vann laga kraft 2019-01-10. Arlig avgift ska betalas frdn och
med det kalenderér som foljer efter att tillstdnd till verksamheten gavs. Detta inne-
bér att avgift enligt det belopp som foljer av det som dr angivet i FAPT ska betalas
fran och med kalenderar 2020.

Nir verksamheten pabdrjades (ar) och fran vilket ar ska verksamheten bérja de-
biteras

Tillstand till att vid tdkt AB bedriva tidktverksamhet i en omfattning av 25.000 ton
beslutades av Mark- och miljodomstolen den 2017-05-05. Tillstdnd gavs med verk-
stillighetsforordnande. Verksamheten paborjades 2017-06-01. Arlig avgift ska be-
talas fran och med det kalenderar som foljer efter att verksamheten paborjades.
Detta innebér att avgift enligt det belopp som foljer av det som dr angivet i FAPT
ska betalas fran och med kalenderar 2018.

Avgift for ansokan om dispens fran BAT

Avgift for provning av dispens fran industriutslappsforordningen regleras av 2 kap.
8 § FAPT och betalas som en handldggningsavgift innan prévningen paborjas. Nar
en verksamhetsutdvare lamnar in en ansdkan om dispens, bor provningshandlagga-
ren skicka ut information om hur avgiften ska betalas, nir den ska vara betald samt
information om att handlaggningen péborjas forst nédr avgiften ar betald. Det bor
ocksé framga att detta innebér att det ddrmed inte &r avgjort huruvida dispens kom-
mer medges eller ¢j, samt att ansokan kommer att avvisas om avgiften inte betalas
inom angiven tid.
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Kvalitetssakring vid fakturering

Grundlaggande principer for kvalitetssakring

Om vi under aret far kdinnedom om uppdaterad faktureringsadress, ny dgare, verk-
samhetskod osv. uppdateras uppgifterna i NikITa direkt.

For verksamheter som betalar avgift enligt FAPT, men dir Lansstyrelsen inte &r
tillsynsmyndighet, dr det viktigt att vi uppmanar kommunerna att gora kvalitetssak-
ring av verksamhetskoder i SMP. Om de vill dndra koden ska de skicka 6ver nagon
form av underlag till oss dér deras bedomning framgér. Sedan dndrar Lénsstyrel-
serna bade verksamhetskod och avgiftskod i NikITa, samt beslutar i enlighet med
rutin for faststillande av avgift.

I miljérapporten kan verksamhetsutovaren ange ifall de anser att verksamhetsko-
derna som finns i SMP ar felaktiga. Det sker ingen automatisk dverforing av detta
till NikITa, utan det &r upp till tillsynsmyndigheten att beakta denna information.

En del verksamheter kréver att vi ska ldgga en “orderbestillning” hos dem infor
varje ars fakturering for att vi ska kunna fa en referens att hdnvisa fakturan till.
Verksamheterna &r dock sjélva skyldiga att tillhandahalla en referens sa vi kan fak-
turera dem den arliga avgiften och har ddrmed inte rétt att kréva detta, men om det
inte dr tidskrdvande &r det en service vi kan ge. Om tydliggorande behovs gentemot
verksamhetsutdvare som stéller liknande krav, anvind den epostmall som tagits
fram.

Handlaggning for kvalitetssakring av uppgifter och fakturering i
NikITa

Kvalitetssékring av uppgifter enligt handlaggning nedan kan goras 16pande under
aret, men maste vara klart innan fakturering av arliga avgifter for provning och till-
syn tas ut. Har nedan foljer en punktlista, se &ven hjalpmaterial i NikITa-manualen
for utforlig beskrivning ver hur uppdatering av uppgifter ska ske. Verksamheter
som har status ”Drift”, ”Ej igdngsatt”, ”Vilande” eller ”Efterbehandling” omfattas
av debiteringsfunktionen.

1. Kontrollera eventuella uppdateringar i FAPT/MPF. S6k ut verksamheter i
NikITa dér avgiften antas paverkas och uppdatera avgiftskoder och ev.
verksamhetskoder.

2. Kontrollera vilka verksamheter som beviljats nya tillstand, fatt &ndringstill-
stand, fordndrad tillsynsmyndighet eller pa annat sitt 4ndrade verksamhets-
koder under aret.

a. Uppdatera eller registrera in verksamhet- och avgiftskoder i
NikITa. Vid behov, skriv beslut. Se rutin ”Faststidllande av avgift”.

b. Om det ir en ny verksamhet som inte ska debiteras forran nist-
kommande ar, kontrollera att rutan ”Ska ej faktureras” &r ikryssad.

c. Se till att faktureringsadress for nya verksamheter laggs in (se
funktion under menyn ”Avgiftshantering” i NikITa).
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d. Om en verksamhet upphort eller blivit en C-verksamhet och ansokt
om upphévande av tillstdnd ska verksamheten ldggas som "Ned-
lagd” eller ”Vilande” i NikITa. Har den tillstindsgivna verksam-
heten blivit en C- eller U-verksamhet genom adndring i MPF, men
har kvar sitt tillstdnd, ska avgiftskoden vara “Tillstandsplikt upp-
hort”. Driftstatus ska dé vara angiven till ”Drift”.

Kontrollera vilka tillstdnd som har upphort eller inte har tagits i ansprak i
tid, d.v.s. upphévda eller ogiltiga tillstand.

Kontrollera att korrekta koder samt faktureringsadress for befintliga verk-
samheter ar registrerade i NikITa (se funktion under menyn ”Avgiftshante-
ring” i NikITa for att hitta verksamheter som saknar faktureringsadress —
observera dock att den endast fangar upp anlédggningar som har en avgift
inlagd).

Kontrollera med ekonomiavdelningen att de fakturamottagare som har en
bock i rutan for e-faktura har en korrekt angiven referens som stimmer
overens med det som finns inlagt i deras system — annars kommer inte e-
fakturan fram.

Efter kontroll enligt punkterna 1-4, om verksamheter far dndrad avgift
gentemot tidigare ar eller om verksamheten debiteras for forsta gangen, ska
beslut om avgift for prévning och tillsyn fattas. Bocka i ”Ej kommunice-
rad” 1 NikITa under fliken ”Klassningar och avgifter” om beslut inte
skickas omedelbart.

Vid storre uppdateringar kan det vara lampligt att genomfora en kontroll
gentemot kommunerna i form av utskick av overlatna verksamheters be-
fintliga klassning enligt MPF och FAPT.

Kontrollera att alla verksamheter som har ett kryss i rutorna for ”’Ej kom-
municerad” och ”’Ska ej faktureras” ar korrekta (se funktion under menyn
”Avgiftshantering” i NikITa).

Ta ut faktureringsunderlag enligt NikITa-manualen och skicka till ekonomi
eller den som ansvarar for fakturering.

13



Miljésamverkan
Sverige



	Fastställande av avgift 5
	Kvalitetssäkring vid fakturering 12
	Syfte och avgränsning
	Tidsredovisning
	Stöddokument
	Definitioner
	Mallar
	Handläggare och beslutande

	Fastställande av avgift
	Grundläggande principer för klassning och tillämpningen av FAPT
	Upphörd tillståndsplikt
	Konkurser
	Tillståndsplikt p.g.a. Seveso
	Beslut om avgift
	Val av tillämpliga koder
	Kommunen som tillsynsmyndighet
	Från när ska avgiften betalas?
	Tidsbegränsade tillstånd
	Eventuell återbetalning av avgift

	Handläggning för fastställande av avgift
	Nedsättning av avgift
	När ska vi ta beslut om avgiftskod?
	Exempel på beslutsmotivering
	Motivera här vilka verksamhetskoder och avgiftskoder som ska gälla
	När tillståndet gavs och från vilket år ska verksamheten börja debitera
	När verksamheten påbörjades (år) och från vilket år ska verksamheten börja debiteras

	Avgift för ansökan om dispens från BAT

	Kvalitetssäkring vid fakturering
	Grundläggande principer för kvalitetssäkring
	Handläggning för kvalitetssäkring av uppgifter och fakturering i NikITa


